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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmivelddésrol szolo
1997. évi CXL. térvény;

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. Torvény (,Njtv.”);

A ko6zalkalmazottak jogallisardl sz616 tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. térveny;

Az allamhaztartasrél szol6 2011, evi CXCV. Tdrvény (,,Alt.”)

Az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet;

A koézalkalmazotti térvény végrehajtasirdl szolo t6bbszor modositott 150/1992. (XI. 20.)
szamu Kormédnyrendelet;

Az Orszigos Szlovik Onkormanyzat a kozmiivelédési intézményét a 44/2003. (V. 28.)
szamu kdzgylilési hatarozataval elfogadott Alapité Okirata alapjan hozta létre.

O 0O 0o O

1. Altalanos rendelkezések

Az Orszigos Szlovak Onkormanyzat Kozgylilése a kdzmiivelodési intézmény (a
tovdbbiakban ,Intézmény”) Alapité Okiratat a 44/2003. (V. 28.) szdmu kozgyiilési
hatarozataval fogadta el.

1. Az Intézmény megnevezése:
Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete
Roviditve: MSZKI
Szlovék nyelven: Ustav kultiry Slovakov v Mad'arsku
Szlovak nyelven roviditve: UKSM

2. Székhelye, telephelyei:
1114 Budapest, Fadrusz utca 11/A.

Telephelvei:
2683 Acsa, Kossuth 1t 83.

8056 Bakonycsernye, Rakoczi utca §83.
5600 Békéscsaba, Kossuth Lajos tér 10.
2233 Ecser, Bajesy-Zsilinszky utca 1-3.
2688 Vanyarc, Veres Palné ut 83.

2098 Pilisszentkereszt, Dobogokdi at 16.
3980 Satoraljanjhely, Banyacska utca 57.
5540 Szarvas, E6tvés L. utca 44/1.

2800 Tatabanya, Gellért tér 3.

5940 Totkomlds, Liszt F. utca 15.

3. Az Intézmény allami feladatlként ellatott alaptevékenysége:
90.01 Eldéadd-muveszet
90.02 FEldadd-mivészetet
kiegészitd tevékenység
90.03 Alkotomiivészet
90.04 Mivészeti létesitmények mitkddtetése
91.02 Mizeumi tevékenység
91.03 Torténelmi hely, épitmény, egyéb
latvanyossag miikdtetése
82.99 M.n.s. egyéb kiegészitd tizleti szolgaltatas
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Az Intézmény a kozmiivelddési szakmai szolgaltatas feladatkorében az Alapité Okirat 13.
pontjaban foglaltakkal 6sszhangban az aldbbiakat hatarozta meg:

eldsegiti az orszagban mikddd szlovak nemzetiségi ¢nkormanyzatok és nemzetiségi
kdzmiivel6dési szervezetek miivelddési és kulturalis 6rokség megbrzése terén kittizott
céljainak megvaldsitasat,

eldsegiti az orszagban miksdéd szlovak nemzetiségi tdjhazak céljainak megvalositasat,
egyiittmikddik az orszagos szakmai érdek-képviseleti szervezetekkel,

kézmiivelddési tevékenységgel és a kulturdlis Orokség védelmével Osszefliggd
elemzéseket és fejlesztd programokat készit, illetve hasznosit,

részt vesz a regionalis és orszagos kozmiivelddési és a kulturdlis Ordkség
megbrzésével Osszeflige® rendezvények szervezésében, gondozza a regionalis,
orszagos és nemzetkdzi kulturalis kapesolatokat,

oylijti és Gsszesiti a kdzmiivelddési informaciokat, orszagos adattérat kezel,

terjeszti az OSZO és intézményei kiadvanyait,

eldsegiti a szlovak nemzetiségi kozosség kornyezeti, miivészeti, kdzmiivelddési
értékeinek, sajatossagainak, kulturdlis 6rokségének bemutatésat,

végzi a kozmlvelddési tevékenységek, valamint a kulturdlis orokség megdrzése
teriiletén tevékenyked6 szervezdinek, vezetdinek szakmai képzését s tovabbképzéset.

Az Intézmény kiegészité tevékenysége:
58.19 Egyéb kiaddi tevékenység
82.11 Osszetett adminisztrativ szolgiltatés
85.60 Oktatast kiegészitd tevékenység

4. Az Alapit6é Okirat alapjan az Intézmény nem folytat:

5.A3.

- vallalkozéasi tevékenységet
- nem tagja kbzhasznl €s/vagy gazdasagi tarsasagnak.

pontban meghatarozott alaptevékenység ellatasanak bevételi forrasai:
- a fenntarté altal nyujtott finanszirozas;

- asajat miikodési bevétel;

- aszakmai mikodésre dtvett palydzati pénzeszkdzok;

- egyeb tamogatasi formak.

6. Az alaptevékenység feladatmutatéja:

- teljesitménymutato: mincs

7. Bankszamlakezelés:
Az Intézmény, mint Snalléan mikddd koltségvetési szerv, 6nalld bankszdmlaval rendelkezik.
Bevételei és kiadasai a sajat folyoszamldjan jelennek meg.

8. Azonositoi:

Torzsszadma: 155975

Szakfeladat KSH teriileti szdma: 921925
Statisztikai szamjele: 15597975-9329-352-0
Agazati azonositészam (addszdm:) 15597975
AFA alanyisdga: nem, targyi adémentes.

9. Az Intézmény miikiddési teriilete:
Magyarorszag teriilete



10. Az alapitas éve:
2003

11. Az Intézmény alapité szerve és fenntartoja:
Orszagos Szlovik Onkormanyzat (1114 Budapest, Fadrusz utca 11/A.)
Az Intézmény altalanos felligyeletét a Fenntartd, szakfeliigyeletét az illetekes
Minisztérium Kézmivelddési Fdosztalya latja el.

12. Az Intézmény feliigyeleti szerve:
Orszagos Szlovak Onkormanyzat Kézgyiilése

13. Az Intézmény jogallasa:
Onallé jogi személy.

14. Az Intézmény vezet6jének kinevezési rendje:

A kbdltségvetési szerv mindenkori vezet6jét az Orszdgos Szlovak Onkormanyzat Kézgylése
az elnbk javaslata alapjan, nyilvanos palyazati eljaras lefolytatasat kovetden, a Kozgy(lés
valasztja hatdrozott, négy éves idGtartamra.

A vezetd tekintetében — a felmentés estét kivéve — az elndk gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
A felmentés jogat a kozgylilés gyakorolja.

Az Intézmény vezetbjének elnevezése: igazgato.

15. Az Intézmény gazdalkodasi jogkore:
Teljes jogkorrel rendelkezd, dnalloan miikddo kdliségvetési szerv.
Gazdalkodasat az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Hivatala latja el.

16. Az Intézmény hivatalos pecsétje
A hivatalos pecsét leirasat és részletes szabalyozasat fiiggelék tartalmazza.

L. Szervezeti felépités

1. Az Intézmény szervezete
Az Intézmény egyetlen szervezeti egységben, az igazgatd vezetése alatt, ket osztallyal,
budapesti székhellyel, tovabba tiz regiondlis kulturalis kézponttal miksdik €s szakmai
feladatainak cllatasa munkatarsainak szoros egylittmikddésén alapul. Az Intézményben
dolgozo munkatarsak onalléan dolgoznak a munkateriiletiikdn, egy-egy operativ feladat
megoldasara, vagy komplex szakmai program elvégzésére (kiils6 szakértokkel is
kiegészitve) idészakos munkacsoport johet létre.

Az intézmény két osztalyra tagozddik:
1. Legatum — Kulturalis Ordkség Osztdlya
2. Kézmiivelédési Osztaly
A Legatum — Kulturdlis Orékség Osztdlya, a kulturalis 6rékséggel kapcsolatos ligyeket kezeli,
mig a Kdzmiivelédési Osztaly iranyitdsa ala tartozik a tiz regionalis kulturalis kdzpont. Az
osztalyt az osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezetdvel szemben az igazgatd gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

1.1. Az Intézmény szervezeti felépitése:
- Magasabb beosztast vezetd (igazgato)
- 2 osztalyvezetd
Telephelvenként:




- Szakmai vezetd és a szakfeladatokhoz kapcsolédéan munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 szakemberek.
A részletes feladatkGroket a munkakdri leirasok tartalmazzak a figgelékben.

IL A miikidés szabilyozottsaga

1. Az Intézmény feladata:
A nemzetiségek jogairdl sz0l6 2011. évi CLXXIX. Toérvény (,Njtv.”) alapjan az
Orszdgos Szlovik Onkorményzatra haruld kotelezd kozmiivelddési szakmai feladatok
ellatasa.

A mundenkor hatdlyos térvények, jogszabalyok, valamint az Orszigos Szlovak
Onkormanyzat Kozgylilése hatarozatai alapjan a szlovak nemzetiségi kozmiivelddési
tevékenységek ¢és a kulturalis orékségvédelem tdmogatasa és fejlesztése orszagos,
regionalis, valamint helyi szinten. Az Onkormanyzatok, intézmények, egyesiiletek,
mitvelddo kozosségek segitése szakmai mformdcidkkal, képzéssel, az ehhez kapcsolodo
kézmiivelddési szolgaltatasok nyljtasdnak bdvitése. Az amatdér muvészeti és folklor
csoportok miivelodési torekvéseinek eldsegitése. A regiondlis és hatdrmenti
egylittmikddések érdekében a kultira eszkdzeivel torténd fejlesztd kdzremiikddés.

2. Az Intézmény alaptevékenysége:
900121 Zenemavészeti tevékenység
900122 Tancmivészeti tevékenység
900124 Egyeb eléado-miivészeti tevékenység
900200 Elbadé-miivészeti tevékenységet kiegészitd tevékenység
900300 Alkotomiivészeti tevékenység
900400 Kulturalis misorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
910200 Muzeumi tevékenység
910300 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikddtetése

Az Intézmény kiegészito tevékenysége:
581900 Egyeb kiaddi tevékenység

592000 Hangfelvetel készitése, kiadésa
855935 Szakmai tovabbképzések

856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

2.1. A képzések, tovabbkepzések, szakmai forumok terén:

- kozmivelodési szakemberképzésre tanfolyamokat szervez;

- a kulturdlis 6rokség védelme teriiletén tevékenykedd szakemberek szaméara
tanfolyamokat szervez;

- szakmai napokat, tapasztalatcseréket szervez a hazai és hataron tuli kézmtvel6dés €s
kulturalis ordkségvédelem szereploi szamara,

- amatér mivészeti kzosségek vezetdi, szervezdi részére szakteriiletenként képzéseket
biztosit;

- segiti a civil szervezetek szervezdinek képzését;

- tematikat dolgoz ki a nonformalis képzés teriiletén;

- az orszaghan miikédé szakmai civil szervezetekkel €s intézményekkel egylittesen
képzési rendszert alakit ki.

2.2. Tamogatja az amatdr alkot6tevékenységeket ezért:
- Az Orszigos Szlovdk Onkormanyzat megbizds alapjan elvégzi az orszigos
rendezvények, fesztivalok tervezését, szervezését, lebonyolitasat;



2.3.

szakmai talalkozokat, alkotdtaborokat szervez, mihelyeket mikddtet a szaktudas
atadésara;
dokumentalja a rendezvényeit.

A nemzetiségi kozosségi tarsadalomfejlesztés érdekeben:

a telepiilések humén eréforrdsainak fejlesztése, a nemzetiségi kozdsségfejlesztési
folyamatok segitése szakértéi modszerekkel, a problémak feltarasaval elsegitve a
jovotervezest, forrasfeltarast és palyazati munkat;

a helyi fejlesztésekhez sziikséges tudés- és tapasztalatcsere, kiadvanyok biztositasa,
Szlovakiaban és a kornyezd orszagokban mikodé kozmibvelédési, mizeumi
intézményekkel, civil szervezetekkel vald felnOttképzési egylittmitkddések
kialakitasa;

a szomszédos orszagok (hatdron tali szlovakok) kézmiiveldési, muzeumi
intézményeivel, fenntartoival, civil szervezeteivel vald egylittmiikddés folytatasa;

3. Az Intézmény kapcsolatrendszere:

rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a telepiilési szlovak dnkorményzatokkal,
tevékenységei soran kapcsolatot tart a telepiilési- és teriileti-, szlovdk nemzetiségi
dnkormanyzatokkal, tajhdzakkal kozmtvelédési intézményekkel, szervezetekkel,
kozosségekkel, amatdr alkotdkkal és civil szervezetekkel;

szakmai egyittmiikodést alakit ki az orszdgos intézményekkel, mas nemzetiségi
intézményekkel;

a tevékenységi korét érintd orszdgos és nemzetk6zi szakmai intézmeényekkel,
egvesiiletekkel a kolcsdndsség jegyében egylittmiikddik, illetve tevékenységiikbe az
intézmény munkatarsai révén bekapcsolodik.

4, Az Intézmény képviselete:
- Az Intézményt az igazgatd képviseli a kiilsé szervek eldtt.

Képviseleti jogat atruhdzhatja az altala megbizott munkatérsra. A keépviseleti jog
atruhazasat eldzetesen be kell jelentenie az Alapitd képviseldjének. Az Intézmény
képviseletében eljard megbizott koteles a targyaldsairdl téjékoztatni az Intézmeény
igazgatojat.

Az Intézmény jogi képviseletét esctenként felkért jogi szakérté lathatja el az
Intézményvezetd megbizdsival.

II. A gazdilkoddsra vonatkozo eléirasok

Az Intézmény ondlldan miikodd koltségvetési szerv. Az eléirdnyzatai felett teljes jogkdrrel
rendelkezik. Pénziigyi és gazdasagi feladatait az Orszagos Szlovdk Onkormanyzat Hivatala
latja el az allamhaztartasi eléirasoknak megfeleld kiilon megallapodas alapjan.

1. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasédval kapesolatos kiilonleges eldirasok, feltételek:

-A koltségvetés tervezésére a fenntarté Orszagos Szlovak Onkormanyzat kdltségvetési
koncepciojanak és iranyelveinek ismeretében keriilhet sor.
-A koltségvetés a szakmai munkatervre épul.
-A tervezés soran érvényesiteni kell a feladat ellatdsara szolgdld eléirdnyzatokkal,
létszamimal vagyonnal valé
szabalyszerd
gazdasagos
hatékony
o credmeényes
gazdalkodas kdvetelményeit.
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Az Intézmény az Emberi Er6forrasok Minisztériuma, a Hataron Tdli Szlovékok

Hivatala, valamint az Orszdgos Szlovak Onkormanyzat kézott a Pilisi Szlovakok
Kézpontjanak felépitésére és mikodtetésére 2012. julius 20-4n megkotott Tamogatasi
Szerz6dés 9. pontjaban nevesitett, a kovetkezd harom évben folydsitando évi 4 millio forint
tamogatasi Osszeget kizarflag a 2098 Pilisszentkereszt, Dobogokéi ut 16. szam alatti
telephely lizemeltetésére, fenntartdsara, mikddtetésére forditja.

1.

1.1.

1.2.

3. A Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete pilisszentkereszti telephelye az OSZO
kizarolagos tulajdonédban, és az intézmény vagyonkezelésében all.

IV. A munkavégzésre iranyuld rendelkezések

A munkavégzés altalanos szabalyai:
Az Intézmény munkarendje: Az Intézményben az igazgatd rugalmas munkarendet alakit
ki. A hivatalos munkaidé munkanapokon 9-17 o6ra koézott. A szlovak regionalis
kulturalis kozpontok - telephelyek - vezetdi a feladataikat az igazgatdo és az
osztalyvezetd utasitasai alapjan végzik.

Az Intézmény minden munkatarsanak joga és kotelezettsége:

tevékenységével segitse eld az Intézmény hatékony mikodését és milkddietését;
tevékenységével jaruljon hozza a szakmai célkitlizések megvalositasahoz,

belsé munkatarsai, illetve kiilsé munkakapcsolatai révén ndvelje az Intézmény
tekintelyét.

Az Intézmény keretel kozott folyd valamennyi tevékenységet a fenti célkitizések
jegyeben kell szervezni.

2. Juttatasok:

Az Intézmény munkatarsait munkajogviszony esetén a Munka Torvénykdnyve,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony estén a Polgari Torvénykdnyv alapjan
illetik meg a juttatasok.

3. Azigazgato felelossége és jogkire:

Az igazgatd egy személyben felelds az Intézmény vezetéséért, tartalmi munkéjaért,
az éves koltségvetés teljesitéséért, a gazdalkodas szabalyszerliségéért, a vagyon
védelmeért. Kozvetleniil rendelkezik az Intézményi 1étszamok felett. Az Intézmény
dolgozoi felett gyakorolja a munkaltatdi jogokat, kitlintetési, jutalmazési, fegyelmi
tgyekben eljar.

Ellatja az Intézmény mGkddését érintd, jogszabidlyokban, az Onkormanyzat
hatdrozataiban ¢s dontéseiben a vezetd részére eldirt feladatokat. Az igazgatd

mindennemd tevékenységéért a fenntarté Orszégos Szlovak Onkormanyzatnak felel.

Beszdmol az Intézmény tevékenységérdl a fenntartonak, részt vesz az Intézményt
érinté dontés-elokészitd munkaban.

Az Intézmény nevében az OSZO Hivatala ellenjegyzésével kitelezettségeket vallal
és jogokat szerez.

A Legatam — Kultaralis Orokség Osztalya vezetéjének feladata

- a Satoraljaujhely - Rudabanyacskan talalhatd tajhaz mikodtetése



- A magyarorszagi szlovak nemzetiségi néprajzi gylijtemények, tdjhdzak, muizeumok,
milkddtetéséhez sziikséges szakmai tandcsadas (leltarozas, nyilvantartas, kiallitisok
stb.),

- szakmai napok, tapasztalatcserék szervezése a hazai ¢s hatdron tali kulturalis
Orokségvédelem szerepldl szamara,

- Kulturdlis 6rokség védelme teriiletén tevékenykedd szakemberek szadméra szakmai

konferenciak, tanacskozasok, tovabbképzések tanfolyamok, képzések szervezése,

Iebonyolitasa,

- alkotdtaborok, alkotdmiihelyek szervezése, mitkddtetése,

- tevékenységének dokumentalasa,

- Szlovdkidban ¢és a kornyezd orszagokban muksdsé kozmivelddési, muzeumi

intézményekkel, civil szervezetekkel valo felndttképzési egytittmitkddések kialakitasa,

- torténelmi helyek, épitmények, egyéb latvanyossagok felkutatdsa, miikddtetése,

- a tevékenységi korét érinté orszagos €s nemzetkdzi szakmai intézményekkel, egyestiletekkel

a kblestndsség jegyében egylttmiikddik, illetve tevékenységiikbe az intézmény munkatdrsai

révén bekapcsolédik,

- stratégiai €s szakmai tervek készitése,

- a teriiletet érintd palyazatok figyelése, frasa, elszdmolasa.

A Koézmiivelodési Osztaly vezetdjének feladata
- a telephelyek mikodtetSivel kapesolatot tartamn, a telephelyek miikddését
dsszehangolni az SzMSz eldirasai alapjan;
- kapcsolatot tartani az anyaorszaggal;
- a telephelyek szakmai programjanak osszeallitisa;
- kulturalis misorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
- folyamatos kapcsolatot tart fenn a régiovezetdkkel, velik havonta értekezlet
formajaban szemeélyesen taldlkozik
- kdzmiivelddési szakemberképzésre tanfolyamokat szervez;
- szakmai napokat, tapasztalatcseréket szervez a hazai és hataron tili kézmiivelddés
szerepldl szdmara;
- amatdr mivészeti kozdsségek vezetdi, szervezdi részére szakteriiletenként
képzéseket biztosit;
- segiti a civil szervezetek vezetdinek képzését;
- az orszagban mitkddé szakmai civil szervezetekkel €s intézmeényekkel egytittesen
képzési rendszert alakit ki.
- Az Orszagos Szlovik Onkorményzat megbizdsa alapjan elvégzi az orszagos
rendezvények, fesztivalok tervezését, szervezését, lebonyolitasat;
- szakmai talalkozdkat, alkototaborokat szervez, mithelyeket mitkddtet a szaktudas dtadasara;
- dokumentdlja a rendezvényeit.
- Kapcsolatot tart fenn Szlovakidban és a kornyezd orszagokban miikodd kozmilvelddési
intézményekkel, civil szervezetekkel, tSbbek kozott felnbttképzési egylittmikddések
kialakitasara;
- folytatja a szomszédos orszigok (hataron tili szlovakok) kozmivelédési intézményeivel,
fenntartéival, civil szervezeteivel valo egylittmlikodést;
- eldsegiti a magyarorszagi szlovak népi kultura képviseldi bemutatkozisat, kultarajuk
reprezentéalasat a hataron innen és tul
- a tevékenységi korét érintdé orszagos €s nemzetkdzi szakmai intézmeényekkel,
egyesiiletekkel a kélesdndsség jegyében egyiittmiiksdik, illetve tevékenységlikbe az
intézmény munkatarsai révén bekapcsolodik.
- a teriiletet érintd palyazatok figyelése, irdsa, elszamolasa.



VI. Hatalyba Iéptet6 és zaro rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya
Az Intézmény szervezeti felépitésére és miikddésére vonatkozd szabalyzat, valamint
annak mellékletét képezd belsd szabalyzatok hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi
dolgozojara, tovabba egyeb - tartds vagy eseti - jogviszonyban allo munkavallaloira. A
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a mellékletét képezd belsd szabalyzatok
betartasa minden munkavallaléra nézve kotelez6. A szabalyzatok be nem tartasa
szem¢élyi feleldsségre vonast eredményez.

2. A szabalyzat médositasa:
Jelen Szervezeti és Miukoddési Szabalyzat modositdsa csak a fenntartd jovahagyasaval
lehetseges.
A modositast kezdeményezheti:
a fenntarto;
az Intézmény vezetdje.

3. A szabalyzat mellékletei:
A torvényes mikddéshez sziikséges tovabbi rendelkezéseket kiilon szabalyzatok,
igazgatdi utasitasok tartalmazzak.

E szabalyzatok az SZMSZ fiiggelekét képezik, és az Intézmény igazgatdja az SZMSZ
valtoztatasa nélkiil is modosithatja azokat.

4. A modositott és egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mukdodési Szabalyzat 2015.
februar havanak 24. napjatol lép hatalyba.

5. Az SZMSZ rendelkezéseit az Intézmény munkatarsai megismerték (nyilatkozatok).

Budapesten, 2015. februar 24.

gazgatd

Zaradeék:

Az Orszagos Szlovak Onkormanyzat Kozgyiilése a modositott és egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a 18./2015/KGY (II. 24.) szamu hatarozatdval
jovahagyta:

Budapesten, 2015. februar 24.
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