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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT
1.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az dnkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartds szamvitelér8l szél6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) elbirasai alapjan részletesen szabdlyozza az alap- és vallalkozasi tevékenység,
valamint a szabad kapacitéds kihasznéldsat célzo tevékenysége keretében

— cloallitott eszkdzdk,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatidsok

tényleges kozvetlen ©nkoltségének, tovabba a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérél szélo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet pontos
Osszegének meghatarozésara iranyuld tevékenységet.

Az 6nkoltség szamitési szabalyzat célja tovabbd, hogy alapul szolgaljon az énkoltség szamitds kiilsd
és belso ellendrzéschez.

A Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete a fent emlitett jogszabélyok alapjan az aldbbi
szabalyzatot alkotja, melynek hatélya kiterjed a Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézetére.

A Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete 6nkoltség-szamitdsi szabélyzata a kévetkezd
témékhoz kapcsolodoan tartalmaz eléirasokat:
1. Onkoltség- szamitasi alapfogalmak és célja,
Az nkoltségszamitas targya,
Az onkoltségszamitias modszere,
Az dnkoliségszamitas készitésének iddpontja,

Az dnkoltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének médja.
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A kozérdekll  adatszolgdltatashoz  kapcsolodd — koltségtérités — Gsszege
megallapitidsanak szabalyai

1. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS FOGALMA ES CELJA

Az dnkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a termék eldallitds (szolgaltatis) megkezdése
el6tt, folyamata alatt, vagy befejezése utdn megéllapithatd a termék (szolgaltatds) tervezett, illetve
tényleges 6nkoltsége.

Az Onkéltségszamitds célja, hogy informaciot biztositson a tevékenység eredményességének
megallapitasdhoz, az arképzéshez és az informacidk alapjan lehetévé tegye, illetve megalapozza a
vezetdl dontéseket. Az Onkoltség szdmitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az
Onkoltségszamitas kiilsé ¢és  belsd ellendrzéséhez. Az eredményesség megallapitdsahoz
onkoltségszamitas szitkséges. Onkoltségszamitassal kell tovabba megallapitani a kozérdeki adatok
kérelemre torténd kozlésével kapcsolatban felmeriilt kiaddsokat, amely e szolgaltatds fizetendd
téritésének alapjat képezi.



Szabilyozni szilkséges az intézmény szellemi és anyagi infrastruktirdjat magancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a téritési dij mértékét a felmeriilt kzvetlen és kdzvetett
koltségek figyelembevételével.

Az elézbek alapjan az Onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a termék eldallitas
(szolgaltatas) megkezdése elott, folyamata alatt, vagy befejezése utdn megéallapithatd a termék
(szolgéltatas) tervezett, illetve tényleges 6nkdoltsége.

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos személy kijelolése

A szabalyzat elkészitésért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért az intézményvezettje a
felelos.

Az Snkoltségszamitas bels6 szabalyozasanak jovahagyasa a gazdasagi vezetd hataskore.

1.1 Akéltség

A koltség a szolgaltatds, tevékenység teljesitése érdekében felhaszndlt él6- és holtmunka
pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2 Az tnkiltség

Az onkéltség a termék eldallitasara és a szolgaltatds mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
peénzben kifejezett értéke.

1.2.1 A kozvetlen onkoltség

A tevékenység, a szolgaltatds mennyiségi egységeire jutd eszkdzfelhasznalas, él6- és holtmunka
pénzben kifejezett értéke. A kozvetlen dnkdltség kozé tartoznak azok a raforditdsok, amelyek az
adott tevékenységre, szolgaltatdsra megfeleld mutatok, jellemzodk segitségével elszamolhatok €s az
adott termék, szolgéltatds, tevékenység egy egységére bizonyithatdan felmeriilt, anyag jellegli,
személyi jellegl raforditasokat, értékcsdkkenést és egyéb kdzvetlen koltségeket tartalmazza.

1.2.2 A teljes onkoltség

A termék, tevékenység egy egységére kiilonboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott
kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.

1.3 Az dnkoltségszamitas fogalma

Az onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté a végzett
szolgéltatas, vagy termék-eldallitas varhato (tervezett) illetve tényleges kozvetlen dnkdltsége.

1.4 A koltségnem

A koltségnem a koltségeknek, a koltségvetés alapjan gazdalkodd intézmények, beszimoldsi és
konyvvezetési kotelezetiségekrdl sz016, mindenkori érvényben lévé korményrendeletben rogzitett
egységes szamlakeret, szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti, amely lehet:

o holtmunka: anyagkoltség, igénybe vett anyag jellegli szolgaltatas, értékcsokkenési

leiras;

¢ bérkéltség és jarulékai.

1.5 Koltséghely

A koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatirolt szervezeti egység, vagy részleg. Az itt
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felmeriilt koltségek felmeriilésiik alkalméval nem szamolhaték el kozvetleniil a termékre,
szolgaltatasra, tevékenységre, azonban ezen koliségek azon része, amely az el6allitdssal, illetve a
szolgaltatdssal szoros kapcsolatba hozhatd, a killonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkuldcids egységekre atvezetendok.

1.6 Koltségviseld

Koltségviselé az a szolgaltatds, tevékenység, amelyre a koltségek felmeritlésiik alkalmaval
kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek el6allitdsa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriiltek.

1.7 A Kkoltségek konyvviteli elszamolasa

A termék elBallitasa, szolgaltatas teljesitése, tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek
elszdmolasara a f6kényvben harom szdmlaosztaly szolgal.

» az 5-0s szamlaosztaly a koltségek koltségnemenkénti gylijtését szolgdlja,

¢ a 0-0s szamlaosztaly a kozvetett koltségek felmeriilésének helye szerinti gy(jtésre
(gépiarmi-lizemeltetés, élelmezési tevékenység, stb.) szolgal, a 6. szdmlaosztalyban
a kozvetett koltségek kozott kell kimutatni a kozponti irdnyitds koltségeit. A
koltségvetési szerv 6-os szamlaosztalyt nem hasznal.

» a 7-es szimlaosztily a termékek elbéllitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmertilt és a termék elballitasaval, szolgéltatasnyljtassal osszefiiggésben
kézvetleniil (valamint felosztds utdn kozvetetten) elszdmolhatd koltségek
kényvviteli nyilvantartisara szolgal.

2. ONKOLTSEGSZAMITAS

Az onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az el8allitott
eszkdzok (termékek), a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve tényleges kozvetlen
Onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az dnkdltségszamitis feladata, hogy adatokat szolgditasson

— a sajat eldallitastt eszkodzok (immatareidlis javak, targyi eszkozok, készletek),
szolgéltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatirozasahoz,

— a sajat elddllitast eszkdzok (immatareialis javak, targyi eszkozdk, készletek),
szolgaltatasok, valamint a koézérdek(i adatszolgaltatas onkéltségének tervezéséhez és
megallapitasidhoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

3. AZ ONKOLTEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas targya az a termék, szolgéltatas vagy teljesitmény, amelynek 6nkoltségét meg
kivénjak hatdrozni. Az Onkoltségszamitds mindig az onkoliségszamitas targyanak természetes
mértékegységére vonatkozik.
Az onkoltségszamitds targyahoz barmely természetes mértékegység valaszthato, igy: darab, méter,
négyzetméter, munkadra, gépora stb.
Intézményben kalkulacids egységet képez:

- helyiségek eseti, tartds bérbeaddsa



Kalkulicids egység meghatarozasa

Az intézmény a sajat tevékenységéhez igazoddan hatirozza meg a kalkuldcids egységeket (pl.
helyiségbérletnél, gépjarmithasznalati dij, masolasnal lap, stb.)

3.1. Az elokalkukicid

Az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység megkezdése elétt a koltségvetési
szerv meghatarozza a miszaki-technolégiai elbirasok betartdasa mellett felhasznalhatd €l6-és
holtmunka mennyiségét és ebb0l az érvényben 1évé arak és dijtételek, valamint személyi jellegli
réforditasok figyelembevételével kiszamitisra kerill az elédllitandd tevékenység, szolgéltatds terv
szerinti onkoltsége.

3.2. Az utékalkulacié

Az a miiszaki, gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas befejezése utin a ténylegesen
felhasznalt €l6-és holtmunka mennyisége és értéke alapjan meghatarozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy
szolgaltatas tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

4. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ELKESZITESENEK MODSZEREI

A poétlékolé kalkulacio modszere _

A patlékolo kalkulacié koltség kigylytésen alapul. Ennek keretében az alap-, illetve a véllalkozasi
tevékenység keretében végzett tevékenységre, elballitott eszkdzre, vagy nyujtott szolgaltatasra
kivételezett anyagok €s a raforditott munkaidd bizonylataibdl, illetve az azokbol készitett feladasok
adatai alapjan kell megéllapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat). Az altalanos (kdzvetett)
koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjan, potlékolas Gtjan kell az egyes
tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat el6allitast eszkdzokre felosztani.

5. A POTLEKOLO ONKOLTSEGSZAMITASI KOLTSEGTENYEZOI

5.1 Kozvetlen koltségek

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen Onkoltségét az alabbi séma szerint kell
kiszamitani:

a) kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdsok

b) kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatisok jarulékai

¢} kozvetleniil elszamolhato anyagkdliség

d) egyéb kozvetlen kbltségek
Kozvetlen 6nkoltség=a+b+c+d

a) Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatas

Kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatadsként kell figyelembe venni a tevékenység szolgaltatas
érdekében kozvetlenti] felmeriilt, illetve kifizetett

e alapilletményeket

o illetménypdtiékokat

e egyéb kotelezd potlékokat

b) Kozvetleniil elszimolt személyi juttatasok jarulékai

Itt kell elszamolni az a) pontban elszamolt személyi juttatdsok utdn a munkaltatét terheld
természetbeni és pénzbeli egészségbiztositasi-, nyugdij-, és munkaaddi-jarulékot, valamint a
tételesen fizetendd egészségligyi hozzdjarulds Gsszegét.
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c)

Kozvetleniil elszimolhat6 anyagjellegii kiltségek

Kozvetlen anyagjellegli koltségként kell kimutatni a tevékenység, szolgaltatas terhére felmeriilt,

d)

szakmai anyagok,

a szolgaltatashoz felhasznalt anyagok,
igénybe vett anyagjellegli szolgaltatasok,
karbantartasi koltségek,

esetleges sokszorositasi koltségek,

a szolgdltatashoz nytjtott egyéb anyagok ténylegesen az intézményt terheld kéltsége (ha az
afa nem igényelhetd vissza, a brutté Gsszeg).

Egyéh kozvetlen koltség (kiadds)

Az el6zbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiaddsként) kell
kimutatni az elszamolhaté kozvetlen dologi kiaddsokat (4faval nivelt &sszegben).

5.2

5.3

[ ]

Energiaszolgaltatas: Iit kell elszamolni a flités, tavhd, melegviz, géz, elektromos
energia, és mas szolgaltatisok kiadasait az el6z6 évi atlagos inflacidval ndvelten, viz,
szennyvizesetén az aktualis szamlan szerepld egységaron. A kiadasok felosztasanak
alapja megvilagitott alapteriilet esetén négyzetméter, flités esetén a fltott
légkdbméter, hdmennyiség, elektromos fogyasztd berendezések iizemeltetése soran a’

beépitett teljesitmény szerint fogyasztott kilowattora, viz, szennyviz esetén a
kalkulalt fogyasztas, stb.

Kozvetett koltségek

Ertékesokkends:  Epiilet és  eszkdzamortizécié a  szolgaltatdsnytjtassal
dsszefiiggésben. Nem vehetd figyelembe a selejtezéssel, rendkiviili eseményekkel
Osszefiiggésben felmeriilt terv szerinti amortizacio csdkkenése.

Gépjarmi lizemeltetés: itt kell elszdmolni a gépjarmivek {izemeltetésének Osszes
kiadasait, ténylegesen felmeriilt koltségét (nem visszaigényelhetd afa esetén brutto
értek). A kiad4sok felosztdsdnak alapja: az igénybevételre jellemz$ mennyiségi
mutatd (szallitott sily, teljesitett kilométer, teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett
ora).

Takaritasi kéltségek

A helyiségek bérbeaddsa utan sziikségesse valt takaritasi szolgaltatas kltsége.

6. AZ ARKEPZES ES AZ ONKOLTSEG KAPCSOLATA

6.1

6.2

6.3

Kozvagyont 6nkoéltségi szint alatt hasznositani, értékesiteni, szolgaltatdst ny(jtani nem
lehet, ilyen ktelezettség nem vallathato, a kotelezettségvallalas nem ellenjegyezhetd.

Az Intézmény az Onkoltség-szamitasi és arképzési szabdlyzatdban rogziti az arképzés
modszereit. A bérleti dfjat az Onkoltséghdl kiindulva meg lehet allapitani példaul
nyereségkulcs alkalmazasaval (fajlagos onkoéltség + 20 % nyereség), az elézo években
alkalmazott dijat inflacidval névelve, piaci drat alkalmazva stb.

Engedmény adhaté a megallapitott bérleti dijbdl példaul mas Snkorményzati fenntartasa
oktatasi intézmeénynek, alapitvanynak, olyan bérlének, aki hosszi iddre, tartésan veszi
igénybe a szolgaltatast, bizonyos mennyiségi korlat felett (pl.: t6bb mint 10 termet vesz
igénybe, vagy t6bb mint napi 4 érara bérli az adott ingatlanrészt), f€nymadsolasi szolgaltatés



esetén sajat dolgozdnak stb. Az engedménnyel csokkentett bérleti dij nem lehet kisebb a
megallapitott 6nkoltségnél.

6.4 Ennél magasabb Gsszegben az intézményvezets sajat hatiskorben, a kockézati tényezok
figyelembe vételével megéllapithatja a bérbeadas dijat.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS IDOPONTJIA £ES MODJA

Az Onkoltségszamitasnak meg kell eldznie a szolgaltatissal, tevékenységgel kapcsolatos
szerz6dések megkotését.

7.1 A koltségvetési szerv a targyévi koltségvetése ismeretében az Onkéltségszamitasi
szabalyzata szerint elkészitett OnkOltségszamitasat évente koteles feliilvizsgalni,
modositani..

7.2 Ingatlan és egyéb eszkéz6k bérbeadasa, hasznalatba adasa, szallashelynyujtassal

kapcsolatos kalkulacidk Az 6nkoltség megallapitasa eldkalkuldcidval torténik, melyet az
0OSZO0 gazdasagi szervezete készit el.

a. Ujonnan bérbe adni kivéant ingatlan esetén a bérbeadast megelézden, a folyamatos
bérlemények esetén pedig a targyévet megeldzé év december 31-ig egy €vre, ha bérleti
1d6szak egy évnél rovidebb, akkor a bérleti 1dészakra kell elkésziteni bérleményenként
az eldkalkulaciot,

b. A helységbérlethez kapcsolddd kozlizemi dijakat, ahol ehhez a technikai feltételek
adottak a koziizemi cégek 4ltal szamlazott értéken kell meghatarozni,

c. Egyéb esetekben a szerzddésekben rogzitett kalkuldcié alapjan. (Iégkdbméter, m stb.)

d. A térgyév végén az €ves utdkalkulacio keretében kell kiértékelni a bérbeadas tényleges
gazdasigossagat, :

e. felelds: a gazdasagi vezetd.

A kalkulacids-mintat az 1. szdmil melléklet tartalmazza.

7.3 Az 1. sz. melléklet szerint elkészitett és az intézmeény altal felilvizsgalt, illetve
nyilvéntartdsba vett — helyiség bérletre vonatkozd — Onkéltségszamitist nem sziikséges
csatolni minden egyes kotelezettségvallalashoz.

8. A KONYVVITELI EGYEZTETESEK MODJA

A nyilvéntartott iratok: bérleti szerzédések. A szerzOdések megkotéséért és a nyilvantartas
folyamatos vezetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felels.

9. A K(')Z’ERDEI,(I"J’ A])ATSZOLG{&LTATASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGTERITES
MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

Az informéacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatdl figgetlenill az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényldt az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell”.



A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az aldbbi kiltségelemek vehetdk figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kdltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére (6rténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz szikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekil adatok megismerését az allamhaztartasi korbe tartozé szerv koteles elgsegiteni. Az
adatok kozlésével (ideértve a mdsolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti
eldallitasat, illetve csoportositasat) dsszefiiggésben felmeriilt kéliséggel ardnyos térités kérhetd.

A tdrvényi kotelezettség eldfrasai alapjan, az Interneten, az OSZO honlapjdn megjelend
kozérdekit adatok hozzaférése ingyenes.

Az intézmény nem rendszeres tevékenységeként a kozérdekii adatokrdl kért masolatokért,
valamint a nem koézérdekil adatok eldallitasdért a koltségtéritést allapithat meg, az alabbi séma
alapjan:

fénymasolast végzd éves bér ¢s jarulék koltsége

+ fénymasolo gép éves fenntartasi kiltségei

+ a felhasznalt éves papir koltség

+ a fénymésold gép éves energia felhasznaldsi kéltsége

Eves osszes koltség

Eves Gsszeg koltség/ fénymasolt oldalszam= egy oldal fénymasolasi koltsége
A masolatkészitésért fizetett koltségtérités 6sszege: brutté 20,- Ft/oldal.

A szhmitasokat minden évben feliil kell vizsgdlni. Az ar és dij megéllapitasi joga az
intézményvezetd hataskore.

A kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabéalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet a

koltségtérités Gsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elddllitdsa utan, de azoknak a kérelmezs
részére torténd ataddsa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. Zaro rendelkezés
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT

2019. december 10. napjatél 1ép hatalyba.

A szabdlyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirdsait, valamint



— ha a Magyarorszagi Szlovakok Kulturalis Intézete sajatossagai, miikddésének
valtozésa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért az intézményvezeto a felelos.

Budapest, 2019.12.10.

Készitette:
gr.4 raly Katalin , &
intézményvezetd (55 S |
\ ) 5
Jovéahagyta: e

Al Al
Sebestyén Zoltanné
gazdasagi vezetd
2019. december 10.
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Megismerési nyilatkozat

A Magyarorszagi Szlovakok Kulturdlis Intézete 2019. december 10-t6] hatalyos Onkdéltség-
szdmitdsi szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név beosztas Datum Alairas
Dr. Kiraly Katalin intézmeényv | 4819 /7 . QZ//
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