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L.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szolo, tobbszor
moédositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az é4llamhaztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara
vonatkozo el6irasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjdk szervezetiink
sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer miikodését.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét keépezik, ahhoz kapecsoloddoan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kiilon szabdlyzatok régzitik, amelyek a kovetkezék:

— eszkozok ¢€s forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabilyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

II.

SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ és az
allamhaztartasrol szélé térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bek. alapjan a gazdasagi szervezetnek, illetve a
gazdasagi szervezette]l nem rendelkezd koltségvetési szervnek az Avr) 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatait

a Magyarorszagi Szlovakok Kulturdlis Intézete (tovabbiakban MSZKI)

vonatkozasaban az Orszigos Szlovdk Onkormanyzat Hivatala (tovabbiakban: OSZO
Hivatal) latja el.

Ebbél eredben ezen szamviteli politika hatdlya a Magyarorszagi Szlovakok Kulturdlis
Intézetére terjed ki. :

Az OSZO Hivatal, mint kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekkel a munkamegosztas
¢és felelosségvallalas rendjét Megallapodasban rogziti.

Az intézmény szdmviteli elszamolaséaval kapcsolatos feladatait az OSZO Hivatal a
kovetkezOk szerint latja el:

Az OSZO0 Hivatal a hozzirendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény
vagyonarol, és annak valtozasardl elkiilonitett kényvvezetésre kitelezett. Az intézmény
6nallé pénztart mitkédtet az OSZO Hivatalanak pénztarhelyiségében (szabalyozésa a
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatban és a Megallapodasban térténik) Az Intézmény
gazdasigi eseményeinek rdgzitése a SALDO integralt rendszerben torténik (az OSZO
Hivatal k6zpontban). A kényvvezetést az OSZO Hivatal szdmviteli rendszerébe
integralva hajtja végre, A rendszer biztositja a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6
intézmeény adatainak elkillonitett kezelését. a maradvany kimutatasat.
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A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

A Hivatal szamviteli politikdja a kovetkezd témdakhoz kapcsoléddan tartalmaz
eldirdsokat:
1. Az dllamhéztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
Beszamolasi kotelezettség
AFA alanyisag szabalyozasa
A terv szerinti értékcstkkenés elszdmoléasanak kezd6 iddpontja
A terven feliili értékcstkkenés elszamoldsanak, visszafrasanak szabalyai
Maradvanyérték meghatarozasa
. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasdnak szabalyai
10. Anyag és eszkbzgazdalkodas
11. Behajthatatlan kovetelés
12. A pénztar zar6 éllomanyanak meghatarozasa
13. Az altalanos koltségek megosztasi moddszere
14. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
15. A kibocsatott szamlak alaki és tartaimi hitelességének megbizhatosaga
16. A koényvelés modja, az érintett kényvviteli szdmlékra valé hivatkozés
17. Kényvviteli szolgéltatas
18. A zarszamadas elkészitésére vonatkozd szabilyok
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1. Az allamhaztartas szimviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbol és

— apénzligyi szamvitelbol all.

A kioltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadéasi eldiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébol kapott tdamogatasok felhasznalasanak a valdsagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszerli, attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamolé ezekre
vonatkoz6 részei megbizhatd és valos Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési kdnyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossigai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartisi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel
szabdlyai szerint, forintban térténik.



A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban
meghatarozott kivétellel - valamennyi nyilvantartdsi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadési eléiranyzatok nyilvantartasi szamléra,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek
nyilvéantartasi szamldra, és
— teljesités nyilvantartasi szamléra.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valds Gsszképét
mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szdmlakeret 1-9. szamlaosztilyan beliil vezetett
szamlak (konyvviteli szamldk) haszndlataval, a kettés konyvvitel szabélyai szerint,
forintban torténik.

A KOLTSEGVETESI SZERV BEMUTATASA

Azonositdé adatai, feladatai

MAGYARORSZAGI SZLOVAKOK KULTURALIS INTEZETE
Torzskdnyvi azonosité szdm (PIR): 597979

Székhely: 1114 Budapest, Ulaszl6 utca 21.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 932900 Mashova nem sorolhatd
egyéb szorakoztatds szabadidés tevékenység

Adészam:15597975-1-43

KSH statisztikai szamjel: 15597975-9329-352-01

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor €s a konyvvezetés sordn alkalmazandd, a Szt.

15-16. §-dban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz 4. § (1) — (9)

bekezdésében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kdnyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul

figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
¢ az Ahsz kifejezetten elrendeli.

Az intézmény a Szt-ben 1dgzitett szamviteli alapelvek koziil néhdnyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossigok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),



— atartalom els6dlegessége a formdval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatirozott sajitossagok
" érvényesitésével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozés folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
- ateljesség elve (Szt, 15. § (2) bekezdés),
— az §sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— azid6beli elhatirolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— a koltség-hasznon §sszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti 1d6beli elhatarolas
elve nem alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitdsakor
3.1. A tartossdag kovetelményének érvényesiilése az eszhozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény
meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt.
52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a
mérleg forduldénapjdn meglévd eszkozdket érinti, és amely a mérlegkészités
iddpontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsiil a kényv szerinti érték és a
piaci érték kiildnbézete, ha a multbeli tények vagy j6vébeni varakozasok alapjan az
legalabb egy évig fennall. ‘

A kiillonbozet tartdsnak mindsiil - fennalldsdnak idétartamatol fiiggetlenill - akkor is,
ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo informdcidk alapjan véglegesnek
tekinthetd.

3.2. A szdmviteli elszdmolds és az értékelés szempontjabol Iényeges és jelentos
informdciok

A beszamoldnak minden gazdasagi eseményt tartaimaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkOzokre, azok wvaltozasara, az elGirdnyzatokra, azok teljesitésére, a
pénzforgalomra hatd eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénzligyi helyzet kimutatdsa szempontjaboél nem tekintendodk
lényegesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése sordn jelen szamviteli
politika el6irasai szerint nem mindsiilnek jelent8s dsszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjaboél minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszamold adatait
felhasznaldk déntéseit.



Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes korit leltar alapian kell elkésziteni, az
eszkozok és forrdsok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasédgi események alapjan
kertiljenek a beszamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepls, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznélatban 1év6 készletek, a kis értékii targyi
eszkdzok és szellemi termékeket leltdrozdsat is el kell végezni a
Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint,

Nem lényeges szempont
—~ ha a leltarozast adott évben az eszk6zokr6l és azok allomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrol mennyiségben és értékben folyamatosan

vezetett részletezd analitikus nyilvantartissal valé egyeztetés
helyettesiti.

Jelentés dsszeg

— a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer
Ft-ot,

~  ha aterven feluli értékcsokkenés Osszege meghaladja a piaci érték 10 %-4t,
de legalabb a 100.000 Ft-ot,

ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de
legalabb 100.000 Ft-ot

— a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkdz értékének
utélagos modositasa soran akkor kell a kiilénbozet sszegét jelentGsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at,
de legaldbb a 100.000 forintot.

Nem jelentés oOsszeg, ¢s a konyvekben nem kell kinyvelni a terven feliili
értékesokkenés, értékvesztés elszdmoldsdbdl addéddan azokat a tételeket, melynek
Gsszege nem éri el az el6z6 pontban meghatirozott értékhatirt. A terven feliili
értékesokkenés, az értékvesztés clszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a
kimutatast.

3.3. Jelentds és nem jelentos dsszegii hiba
A jelentés dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
ojelentds Gsszegli hiba: ha a hiba megéallapitisanak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes
(elGjeltd] fiiggetlen) ©sszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a
szazmillié forintot - a szdzmillid forintot.”

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellenérzések
sordn ugyanazon koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatasok
egylittes (eldjeltél fuggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év
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mérlegfdtsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a
szazmilli6 forintot - a szdzmillid forintot.”

A jelentds Osszegll hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban
kilén oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az elézd évi koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds
Osszegll hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezeit, illetve a véglegessé valt megéallapitasok miatti -
modositdsokat a mérleg és eredmény-kimutatds minden tételénél az el6zd adatok
mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben €s az eredmény-kimutatasban
kiilén-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 adatai, a médositasok, valamint a targy
id6szak adatai.

3.4. Kivételes nagysdgti vagy eldfordulisu bevétel, koltség, raforditds

A koltségvetési szerv kivételes nagysdagi vagy elGforduldsi bevételek, koltségek,
raforditdsok meghatarozasat nem tartja indokoltnak a gazdalkodasa keretei kozott.
Eléfordulasa nem valdsziniisithetd.

3.5. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az eldzd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban
rogzitett értékelési elvek csak akkor véltoztathaték meg, ha a valtoztatast eléidézo
tényezék tartésan, legaldbb egy éven til jelentkeznek és emiatt a viltozas
allandénak, tartésnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idpontban kell végrehajtani, hogy a
szabédlyozads és a koltségvetési beszamolé osszhangja fennalljon. Ez esetben a
valtoztatast eldidéz0 tényezOket ¢és szamszertisitett hatasukat a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolasi kitelezettség

Az intézmény a Lkoltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig terjedd
idoszakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabélyszerti konyvvezetéssel,
az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal, az
éves koliségvetési beszamolot alatdmaszto - kényvelési rendszerbdl eldallitott - teljes
fékonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtamasztott éves koltségvetési beszamolot
készit a Pénzigyminisztérium daltal készitett, kozpontilag meghatarozott
nyomtatvany formaban és tartalommal. A nyomtatvany f{rlapok a MAK
honlapjardl tolthetok le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal eléirt forméban, magyar nyelven,
forintban kell elkésziteri

4.1. Az éves kiltségvetési beszdmolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:



— koltségvetési jelentes,
— maradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselok Osszetételérl,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazddlkodasahoz kapcsolodd
elszdmolasok.
b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:

— mérleg,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészité mellékiet.
4.2. Az éves koltségvetési beszdmolo sszedllitisdhoz kapesolodo iddpontok, hatiridék

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kiveté év februdr 25-
N :

A mérlegkészités idopontja

— a mérleg egyes tételethez kapcsolodéan meghatdrozott azon — a
koltségvetési év mérleg-forduldonapjat kdvetd — idépont, amely idépontig a
megbizhaté és valds vagyoni helyzet bemutatdsahoz sziikséges érkelési
feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi
események hatasat kényveini lehet. :

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kiltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat legkésébb

a) az eléirdanyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kételezettségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell
elszidmolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Absz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy, a gazdalkodo szerv vezetdje felelds.

Az éves koltségvetési beszamoloét a gazdalkodd szerv vezetdie €s a gazdasagi vezetd
a hely és a datum felttintetésével trjdk ald.



4.3. A mérleg aldtamaszidsa leltdrral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztasdhoz olyan leltart kell dsszeillitani
és megdrizni, amely tételesen, ellendérizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepl
eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kitelezettség teljesitése keretében a fékényvi konyvelés és az
analitikus nyilvintartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjdra vonatkozdéan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletezé leltar elkészitése minden évben kiotelezd.

A leltarkészitési, leltdrozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése,
tovabba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatdlya ald tartozd
intézmény ,,Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell
elvégezni.

5. AFA alanyisag szabailyozasa

A koltségvetési szerv az AFA alanyisag szempontjab6l — tekintettel a tevékenységiik
jellegére, illetve az értékesitési tevékenységiik alacsony szintjére - alanyi
adomentesség alapjan nem tartoznak az &ltalanos forgalmi adé hatalya ala.

6. A terv szerinti értékestkkenés elszamolasianak kezdo idépontja

Az év kozben Alloméanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi
eszkozok terv szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavétel-, az
lizembe helyezés napjatol kell elszdmolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz
szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri hasznositdsdnak kezdd
idépontja.

Az iizembe helyezést a SALDO Integralt Szamviteli Rendszerébdl elballitott
»,Uzembe helyezési bizonylaton” hitelt érdemld médon dokumentdlni kell. Az
iizembe helyezési okmanyrél nyilvantartast kell vezetni.

Az {izembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi
osztaly kijelolt munkatérsa a felelds.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcstkkenés a foldteriilet, a telek (a
banyamivelésre, veszélyes hulladék tarolasiara igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével), az erdo, a képzOmiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekertilési
(beszerzési) értéke utan, €s az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszdmolni az olyan eszk6znél, amely
értékébdl a hasznilat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges
helyzetébol, egyedi mivoltabdl adododan - évrdl évre né.



Az értékestkkenési lefrds modjait, elszdmolds szabalyait a koltségvetési szerv
hatalyos Eszkéz6k és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza.

7. A terven feliili értékeskkenés elszdmoliasanak szabalyai.

Az Ahsz.17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan
terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha
~ az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsdkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodds, megsemmistilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfelelden nem hasznélhatd, illetve hasznélhatatlan;

— a vagyoni ertékll jog a szerzdédés modosuldsa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzds hasznalhatosdganak megfeleld, a
meérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik,
azt az immateridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili
értékesdkkenés elszdmolasa utdn - ki kell vezetni.

Terven feliili értékesdkkenés elszamolasinak bizonylataként a koriiimények
lefrésdval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzdk azonosité adatainak
pontos megjeldlésével irdsos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell
késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékesékkenés a mér teljesen leirt immateridlis
joszagnal, targyi eszkOznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsénak alapjaul szolgdld irdsos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért az intézményvezet6 a felelds.

Az elszamolt terven feliili értékestkkenés visszairdsanak szabélyait a hatalyos
értékelési szabalyzat tartalmazza.

8. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az lizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre allo
informécidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszk6z meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatéan realizalhat6é értéke. Nulla a maradvanyérték,
ha annak értéke valoszintsithetéen nem jelentds.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak &sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem
éri el.
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Nem jelentés akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithets, tovabbd ha az eszk&z varhatdéan nem
lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkoziok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4
bekezdésében leirtakra, miszerint ,,A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése
megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket meghatirozni”.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megallapitdsa sordn a koliségvetési szerv
valtozatlanul ,,0” nulla maradvanyértéket hatiroz meg.

A megéllapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartdsban €s
- az lizembe helyezési okmanyon.

9. A készletek elszamolasdnak és nyilvintartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznal6dé készleteket.

A koliségvetési szerv beszerzési értéktdl fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja
az azonnal felhasznalasra keriild

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

- takaritd és tisztalkodasi szercket,

— karbantartasi anyagokat,
Az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,

kialakitott moédszereket, melyet az eszk6zok és forrdsok egyedi vagy csoportos
értékelése soran atkalmazni kell.

10. Anyag és eszkdzgazdialkodas

Az intézmény nem készit az Arv 13. § (2) d) pontja értelmében Anyag és
eszkbzgazdalkodds szabalyzatadt, mert nem végeznek olyan tevékenységet a
koltségvetési szervben, ami a szabélyzat elkészitését indokolna.

11. Behajthatatlan kiovetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kivetelés a szamvitelrdl
sz616 2000, évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont g)-
g} alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetlenill nem vezetett eredményre
€s a végrehajtast sziineteltetik,
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Az Szt. alapjan behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtdst sziineteltetik, az Ovatossag elvébél
kovetkezéen a behajthatatlansig - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan -
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a csédeljards, a felszamolasi eljards, az onkorményzatok
adéssigrendezési eljarasa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

c¢) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az addssdgrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben 4tvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy niveli a veszteséget), amelynél az adds nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléwiilt,

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet

kimutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilénféle egyéb raforditasok
kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Osszegét
bizonyitani (dekumentalni) kell.

A behajthatatlansdg tényének megallapitdsanak alapjaul szolgdlé irdsos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés
leirasa nem mindsill — az Aht. 97. §-ban meghatarozott - Lkivetelés
elengedésének.

12. A pénztar zard dllominyinak meghatirozasa

A napi készpénz zard allomany maximaélis mértéke 300 000.- Ft, azaz haromszazezer
forint. '

13. Az altaldnos koltségek felosztisanak maodszerei
A felmertiiléskor

- a kozvetetten elszamolhaté folyd kiadasokat a 6. ,Altalanos koltségek™
szamlaosztalyban kell elszamolni.
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A 6. szamlaosztdlyban azokat a kiadasokat kell kényvelni, amelyekré! a felmertilésiik
idépontjdban csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Az intézmény a 6-0s
szamlaosztaly szamlait a konyvviteli nyilvantartasukban nem vezetik, a kiadasok
felosztasa — indokolt esetben - kdzvetleniil a felmeriiléskor megtorténik.

14. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjén a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3)
bekezdésében foglaltaktél eltérben, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet,
esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet
allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valdsagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek — a konyvviteli
nyilvantartdsokban torténé rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni
és a magyar nyelvii szdmviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvli forditist az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz
csatolni kell, amelynek elkészitéséért az idegen nyelven kidllitott szamla
utalvanyozasara kijeldlt személy a felelos.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szdmat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kiilénb6z6sége, a haszndlt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbol kovetkezden az esetenként mas €s
mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli
elszdmolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és
egyeb bevalldsok elkészitéséhez szlikséges.

15.A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga

A Szt. 167. § (3) bekezdése az allamhaztartas szervezeteire bizza, hogy a szamla, az
egyszerlsitett szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének
biztositdsara milyen eljarast valaszt. Ezen jogszabélyi felhatalmazas alapjan a
Hivatalnal kialakitott eljéras a kovetkezd:

- a papiralapu szamla, egyszeriisitett szamla, illetve az egyéb szamviteli
(belst) bizonylat megbizhatésaganak, hitelességének biztositdsara:

- a termékértékesitésrdl, a szolgaltatasrdl - a szamlazashoz sziikséges, a
szdmlézasi rendszer altal meért, illetve szamitott vagy a szamldzasi
rendszerbe bevitt ellendrzétt alapadatok alapjan - szamitogépes uton,
emberi beavatkozas nélkiil, folyamatosan és nagy tomegben tdrténd
szamlakidllitas [tehdt a tovabbiakban is hitelesnek és megbizhatonak
tekinthetd a hatalyos Szt. 167. §-anak (4) bekezdése alapjén kibocsatott
bizonylat];



16. A kényvelés médjara, az érintett konyvviteli szimlikra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast
kozvetleniil aldtdmasztod bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a
kényvelés modjara, az érintett kdnyvviteli szdmlakra torténd hivatkozédsnak.

Ennek a térvényi eldirasnak szervezetiink koézvetleniil, a kényvviteli szamldk
szamanak az utalvanyon — réviditett utalvanyon — tériéndé feltiintetésével tesz eleget.

A szamviteli nyilvantartas teljeskort kialakitdsa a Saldo Creator Integralt Szamviteli
Informacids Rendszer alkalmazasdval megvalosult. A rendszer biztositja:

- a szamviteli nyilvantartas zart rendszer(i miikddését,

- analitikus nyilvantartisok kezelését,

- pénztar elszdmolast,

- az éves koltségvetés, beszamold és az idokozi Gsszesitd jelentések elkészitését.

17. Kényvviteli szolgaltatas

A kényvviteli szolgaltatdas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség
teljesitése érdekében elvégzendo feladatok §sszessége.

A konyvviteli szolgaltatas kdrébe tartozik
— a f6konyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszamold Osszedllitdsa, a beszamoloban szereplé adatok elemzése, a
gazdasigi dontéseket megalapozoé kovetkeztetések levonasa,

— a beszamoldban szereplé adatok jogszeriiségének, szabalyszerliségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal vald aldtamasztédsénak biztositdsaval
a valésagnak megfeleld belsé ¢és kiilsé informaciok eldallitasa,
szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatids korébe tartozo feladatok iranyitasaval és vezetésével az
0SZO Hivatal koztisztviseld jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az eloirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfeleléen a
tevékenység ellatisara jogositd engedéllyel rendelkeznek.

18. A zarszamadas elkészitésére vonatkozé szabdlyok

Az Onkorméanyzat Kozgytlése elé terjesztett éves zirszamad4si hatdrozat-tervezet
alapja a kozponti integraciés rendszerbe feltsltstt, és a Magyar Allamkincstar altal
felilvizsgalt, pénziigyileg elfogadott Gsszevont éves koltségvetési beszdmold. A
kinestari jovahagyast megel6zben a Kozgyllés a zérszdmadasi hatarozattal
kapcsolatosan déntést nem hoz.
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Zaro rendelkezés

Ez a szamviteli politika 2019. december 10-t6l lép hatilyba, ettél az id6ponttol

kezd6doen a korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

A szabdlyzatot modositani kell olyan jogszabalyi eldiras véaltozasa esetén, amely €rinti a

hatalyos szabalyzat eloirasait.

A médositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2019. december 10.

Készitette:

/ -
%" / \2& ()
R (107 G- 1 SRR PO favanelensasasenssissss \ D\
\ \
% )

r. Kiraly Katalin
intézményvezetod

Jovéhagyta:

Sebestyén Zoltanné
gazdasagi vezetd
(0SZO0 Hivatal)
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Megismerési nyilatkozat

A Magyarorszagi Szlovdkok Kulturalis Intézete 2019. december 10-t61 hatélyos
szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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